Zarzadzenie nr 13/2019

Dyrektora Regionalnego Centrum Kultury w Drzewicy
z dnia 31 pazdziernika 2019 roku

w sprawie:
udzielenia upowaznienia do zastgpowania gléwnego ksiegowego

Na podstawie §5 pkt 1 Statutu Regionalnego Centrum Kultury w Drzewicy, stanowigcego
zalgcznik nr 1 do Uchwaty Nr 1V/24/2014 Rady Gminy i Miasta w Drzewicy z dnia 30 grudnia
2014 roku, art.27 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturalnej art. 53 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, celem zapewnienia cigglodci funkcjonowania instytucji

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Udzielam upowaznienia Pani Agacie Wojda pelnigcej funkcje pracownika
administracyjnego w Regionalnym Centrum Kultury w Drzewicy do zastepowania gléwnego
ksiggowego Regionalnego Centrum Kultury w Drzewicy w czasie jej nieobecnosci w pracy.
2. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje:
— prowadzenie rachunkowosci jednostki, zgodnie z zasadami okres§lonymi w ustawie
o rachunkowosci,
— dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,
— kontrola formalno-rachunkowa wszystkich dowodow ksiggowych,
— wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,
— sporzadzanie rocznych planéw finansowych,
— sporzadzanie sprawozdan finansowych, podatkowych oraz sprawozdan do GUS,
— wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,
— prowadzenie ksiggowosci dotyczacej zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
— sporzadzanie list plac, na podstawie umow o prace, umow zlecenie,
- rejestrowanie, Wwyrejestrowanie pracownikow oraz przekazywanie deklaracji
rozliczeniowych do ZUS,
— rozliczenie zaliczek na podatek dochodowy oraz innych prac zwigzanych
z dokumentami ptacowymi,
— zalatwianie innych biezacych spraw zwigzanych z gospodarkg finansowg instytucji.

§2

Upowaznienie jest wazne od 01 listopada 2019 roku do odwolania.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 13/2017 Dyrektora Regionalnego Centrum Kultury w Drzewicy
z dnia 09.06.2017 roku.



§4

Udzielone upowaznienie dotacza si¢ do akt osobowych pracownika.

. i i . . §5 p.0. Dyrektor
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Regionalnego Centrum Kultury
w Dyffwvicy




